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Lei Ordinária no 396 I 2013 

"Dispôe sobre o serviço voluntário no MunicIpio de Pouso 
Alto e dá outras providências" 

o Povo do MunicIpio de Pouso Alto, Estado de Minas Gerais, por seus 
representantes, aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei: 

Art. 1° - Fica instituido o servico voluntário no ârnbito da Administração do 
MunicIpio de Pouso Alto, corn o objetivo de estimular e fornentar açöes 
voluntárias de cidadania e envolvimento comunitário, ficando sua prestacão 
disciplinada de acordo corn as normas constantes desta lei. 

Art. 2°. Considera-se serviço voluntário, para os fins desta lei, a atividade 
não renumerada, realizada de forma espontânea, prestada por pessoa fisica a 
Orgão, Secretaria ou Departamento do MunicIpio de Pouso Alto que atue na area 
de saüde, educaçäo, cidadania, esporte, lazer, cultura, turismo, recreacâo ou meio 
ambiente, bern como de assistência, promoção e defesa social. 

Parágrafo Unico - 0 servico voluntário não gera vInculo funcional ou 
empregaticio corn a Administraçâo Püblica Municipal, nem qualquer obrigação de 
natureza trabaihista, previdenciária ou afim. 

Art. 3° - A prestaçâo de servico voluntário será precedida da celebraçao de 
termo de adesão entre o Orgão, a Secretaria ou Departamento do MunicIpio de 
Pouso Alto e o prestador do serviço voluntário, dele devendo constar o objeto, o 
prazo e as condicOes de seu exercIcio. 

§ 1° - A adesão ao prograrna dependerá da necessidade da execução do 
referido serviço. 

§ 2°. 0 termo de adesão so poderá ser formalizado após a verificação da 
idoneidade do candidato a prestaçâo de servico voluntário e da regularidade da sua 
docurnentacâo civil, bem assima.aresi,tcao de atestado medico de saüde fIsica 
e mental. 
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§ 3°. Do termo de adesäo a que se refere o "caput" deste artigo deverâo 
constar, no mInimo: 

I - o nome e a qualificacâo completa do prestador de serviços voluntários; 

II - o local, o prazo, a periodicidade semanal e a duração diana da prestação 
do servico; 

III - a definição e a natureza das atividades a serem desenvolvidas; 

IV - os direitos, deveres e proibiçôes inerentes ao regime de prestação de 
serviços voluntários; 

V - a ressalva de que o prestador de serviços voluntários é responsável por 
eventuais prejuIzos que por sua culpa ou dolo vier a causar a Administraçao 
Püblica Municipal e a terceiros, respondendo civil e penalmente pelo exercIcio 
irregular de suas funçöes, inclusive quando o dano decorrer da interrupção, sern a 
prévia e expressa comunicaçâo de que trata o § 4° deste artigo, da prestação dos 
servicos a que voluntariamente tenha se comprornetido; 

VI - as demais condicôes, direitos, deveres e vedaçoes previstos nesta lei. 

§ 4°. A periodicidade semanal e a duração diana da prestaçâo do serviço 
voluntário poderão ser livrernente ajustadas entre o órgâo municipal e o voluntário, 
de acordo corn as conveniências de ambas as partes. 

Art. 4° - Fica vedado: 

I - o exercIcio do trabaiho voluntário que substitua o de qualquer categoria 
profissional, servidor ou empregado püblico vinculado ao MunicIpio de Pouso 
Alto; 

II - o repasse ou concessão de quaisquer valores ou beneficios aos 
prestadores de servico voluntário, ainda que a tItulo de ressarcimento de eventuais 
despesas. 

Art. 5° - A prestaçäo de serviços voluntários terá prazo de duraço de ate 01 
(urn) ano, pronrogável por iguais e sucessivos perIodos, a critério do órgâo 
municipal ao qual se vincule o servico, mediante termo aditivo. 

Parágrafo Unico. 0 termo de adesão poderá ser unilateralmente rescindido 
peiairtes, a qual 	, 	Sante prévia e expressa comunicaçâo. 
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Art. 6° - São direitos do prestador de servicos voluntários: 

I - escolher urna atividade para a qual tenha afinidade; 

II - receber capacitação e/ou orientacöes para exercer adequadamente suas 
funçOes; 

III - encaminhar sugestöes e/ou reclamacôes ao responsável pelo corpo de 
voluntários do órgão, visando o aperfeiçoamento da prestação dos serviços; 

IV - ter a sua disposição local adequado e seguro para a guarda de seus 
objetos de uso pessoal. 

Art. 7° - São deveres do prestador de serviços voluntários, dentre outros, sob 
pena de desligamento: 

I - manter comportamento compatIvel corn sua atuacão; 

II - ser assIduo no desempenho de suas atividades; 

III - identificar-se rnediante o uso do crachá que lhe for entregue, nas 
dependências do órgão no qual exerce suas atividades ou fora dele quando a seu 
serviço; 

IV - tratar corn urbanidade o corpo de servidores piiblicos municipais do 
órgão no qual exerce suas atividades, bern assirn os demais prestadores de serviços 
voluntários e o püblico em geral; 

V - exercer suas atribuiçôes, conforme previsto no termo de adesão, sempre 
sob a orientacão e coordenacão do responsável designado pela direção do órgão ao 
qual se encontra vinculado; 

VI - justificar as ausências nos dias em que estiver escalado para a prestação 
de serviço voluntário; 

S/El - reparar danos que por sua culpa ou dolo vier a causar a Administraçao 
Püblica Municipal ou a terceiros na execucão dos serviços voluntários; 

VIII - respeitar e cumprir as normas legais e regulamentares, bern como 
observar outras vedacOes que vierern a ser impostas pelo órgão no qual se 
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Art. 8° - E vedado ao prestador de serviços voluntários: 

I - exercer funcôes privativas de categoria profissional, servidor municipal 
ou empregado püblico vinculado ao MunicIpio de Pouso Alto; 

II - identificar-se invocando sua condiçào de voluntário quando nào estiver 
no pleno exercIcio das atividades voluntárias no Orgäo, Secretaria ou 
Departamento a que se vincule; 

III - receber, a qualquer tItulo, rernuneraçäo ou ressarcimento pelos serviços 
prestados voluntariamente. 

Art. 9°. Será .desligado do exercIcio de suas funçOes o prestador de servicos 
voluntários que descumprir qualquer das normas previstas nesta lei. 

Parágrafo ünico. Fica vedada a readrnissào de prestador de serviços 
voluntários desligado na forma deste artigo. 

Art. 10 - Mediante ato próprio, incumbirá aos Orgâos, as Secretarias e aos 
Departamentos Municipais, no âmbito de suas respectivas competências, quando 
vinculadas as areas de atuacâo relacionadas no artigo 2 0  desta lei, e após a 
discussão e deliberação em seus respectivos conselhos paritários: 

I - dispor sobre a organizacão e o gerenciamento do corpo de prestadores de 
serviços voluntários sob suas respectivas responsabilidades; 

II - estabelecer as atividades que poderão ser exercidas voluntariamente, 
sern que ocorra a substituição de trabalho próprio de qualquer categoria 
profissional, servidor ou empregado püblico vinculado ao Municipio de Pouso 
Alto; 

III - fixar, quando for o caso, outros requisitos a serem satisfeitos pelos 
prestadores de serviço voluntário em razâo de eventuais especificidades de cada 
órgäo; 

IV .- aprovar modelo intemo de "termo de adesão a prestaçào de serviço 
voluntário" corn conteiido que contemple o disposto nesta lei e atenda a suas 
necessidades especIficas. 

Parágrafo Unico. Caberá ainda aos órgàos referidos no "caput" deste artigo 
manter banco de dados atualizado de seus prestadores de serviços voluntários, 

no mini , ome, alificação, endereço residencial, data de admissão, 
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atividades desenvolvidas, bern corno a data e o motivo da saIda do quadro de 
voluntários. 

Art. 11 - Ao térrnino da prestacão dos serviços voluntários, desde que não 
inferior a perlodo de 01 (urn) més, deverá o órgâo municipal, a pedido do 
interessado, ernitir declaração de sua participaçäo no serviço voluntário instituIdo 
por esta lei. 

Art. 12 - Cada Orgâo, Secretaria ou Departamento Municipal que mantenha 
corpo de prestadores de serviços voluntários deverá designar, para coordená-lo, 
agente püblico de seu quadro de pessoal, ao qual competirá zelar pelo fiel 
curnprirnento das normas constantes desta lei, sob pena de responsabilidade 
funcional. 

Art. 13. A presente lei deverá ser regulamentada no prazo de 60 (sessenta) 
dias após sua publicação. 

Art. 14 - Revogadas as disposicOes em contrário, esta lei entrará em vigor na 
data de sua pub1icaco e será afixada no Quadro de Avisos da Prefeitura, conforme 
art. 33 da Lei Orgânica do MunicIpio. 

Prefeitura Municipal de Pouso Alto, 26 de Junho de 2013. 

Paulo Rangel Mancilha 
Prefeito Municipal 

caSlopes 
Secretária do Gabinete 
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