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Projeto de Resolugdo n° 06 /2019

Cria o cargo efetivo de Contador no ambito da Cémara
Municipal de Pouso Alto € dé outras providéncias.

Fago saber que a Camara Municipal de Pouso Alto, Estado de Minas Gerais, aprovou € €u, Presidente, nos
termos do inciso IV do art. 120 da Lei Organica Municipal, promulgo a seguinte resolugdo:

Art. 1° Fica criado no quadro de pessoal da Camara Municipal de Pouso Alto o cargo de provimento
efetivo d¢ CONTADOR, a ser preenchido mediante concurso publico, que responderd pela unidade
prevista no inciso I1I, do artigo 1° da Resolugdo n° 06/2001, e que sera subordinado diretamente ao
Presidente da Camara, ficando acrescido ao inciso I do artigo 3° da Resolugdo n° 06/2001, na alinea “g”.

Art. 4° A jornada de trabalho do cargo ora criado sera de 20 (vinte) horas semanais, € seus vencimentos
deverdo ser fixados por lei especifica, conforme determinag@o do art. 37, X, da Constituigdo Federal, e
nos termos do art. 5° da Resolugdo n® 06/2001.

Art. 5° Fica acrescido a0 Anexo III da Resolugdo n® 03/2007 o seguinte quadro descritivo do cargo de

Contador:
FICHA DE DESCRICAO DE CARGO ]
Cargo: CONTADOR Provimento: EFETIVO
DESCRICAO SUMARIA:

e Supervisiona, coordena e executa servigos inerentes a contabilidade da Camara Municipal.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e Assumea responsabilidade técnica pela Contabilidade da Camara;

e Presta orientagio contabil, financeira e orgamentaria necessaria a0 bom desempenho dos trabalhos
legislativos e administrativos;

e Emite parecer sobre matéria de carater contébil, financeiro e orgamentario que tramita na
Camara, exarando pareceres por escrito quando solicitado, inclusive sobre os Planos Plurianuais
_ PPA, Projetos de Lei de Diretrizes Orgamentdrias € Proposta Orgamentaria Anual do
Municipio;

e Presta orientagdes na elaboragdo de proposigdes legislativas que versem sobre assunto contabil,
financeiro e orgamentario; : '

"o Elabora proposta orgamentaria da Camara, conforme instrugdes recebidas da instituigéo,
verificando a aplicagdo dos limites legais e constitucionais de repasses € despesas;

e Acompanha a execugdo orgamentaria, incluindo a orientag@o quanto a regularidade das despesas
e sua adequag@o as leis orgamentarias;

e Confecciona empenhos, ordens de pagamento (orgamentdrias ¢ extra orgamentarias),
documentos de arrecadacao, conciliagdo bancéria, entre Outros documentos contabeis,
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verificando a classificagdo ea existéncia de recursos nas dotagdes or¢amentarias para pagamento
dos compromissos assumidos;

e Gera e transmite, quando nio realizado por servidor, arquivos para publicagdo no Portal
Transparéncia;

e Elabora balancetes € relatorios contabeis € financeiros exigidos por lei e, quando for o caso,
orienta para 0S devidos encaminhamentos ao Poder Executivo, Tribunal de Contas, Secretaria
do Tesouro Nacional, demais 6rgdos competentes;

e Formaliza a prestagdo de contas anual para envio ao Tribunal de Contas do Estado, em
conformidade com a Lei Federal n® 4.320, Lei Complementar n° 101/2000 e instrugdes do
. TCE/MG;

Elabora defesas e demais diligéncias perante o Tribunal de Contas do Estado;

—~ Realiza o treinamento de servidores da Cémara porventura encarregados de realizar 0s
langamentos contabeis e da movimentagdo financeira, auxiliando a realiza¢@o das tarefas
necessérias ao bom funcionamento dos servigos de Contabilidade e Tesouraria;

Presta orientagdes quanto a aplicagio de todas as instrugdes, resolugdes € deliberagdes do
TCE/MG que sejam aplicaveis a Camara, sejam da area financeira, orcamentaria, contabil,
patrimonial ou administrativa, e instrui os servidores da Casa quanto aos procedimentos para
sua aplicagdo;

Presta orientagdes quanto ao funcionamento de rotinas administrativas, notadamente nas areas
mencionadas no item acima;

Elabora demonstrativos contabeis relativos a execugdo orgamentdria € financeira, em
consonéncia com leis, regulamentos € nOrmas vigentes;

Realiza o envio de demonstrativos contabeis € patrimoniais a0 Tribunal de Contas, prestando 0s
esclarecimentos necessarios;

Efetua o registro contébil dos bens patrimoniais da Camara;

— Elabora folhas de pagamento dos vereadores e servidores da Camara, o célculo dos respectivos
encargos, bem como elabora guias € relatorios decorrentes;

Promove o recolhimento das contribui¢des para a previdéncia e 0 recolhimento do imposto de
renda, na fonte, dos seus servidores e vereadores;

" e Opera o sistema informatizado de contabilidade no ambito da administrag@o publica;
e Orienta e auxilia no funcionamento do Sistema de Controle Interno da Céamara;

e Exerce outras atividades pertinentes ao servigo contabil da Camara Municipal.

REQUISITOS:
e Formag#o: Graduagdo em curso superior de Ciéncias Contabeis;

e Registro profissional ativo no Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais.

EXPERIENCIA DESEJAVEL (Para fins de contagem de titulos):

e Pelo menos um ano de atuacao proﬁssional;

e Pratica em atividade de assessoria ou consultoria contabil, perante qualquer ©6rgdo da
Administragdo Publica, preferencialmente perante Camaras Municipais.
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e Especializagdo em Contabilidade Publica, Administragdo Publica, Gestao or¢amentaria e finangas
publicas, entre outros cursos congeéneres.

Art. 6° Aplica-se a0 cargo de Contador o disposto na Resolugdo da Camara n® 12/2001, que
regulamenta o quadro escalonado de vencimentos € a avaliagdo de desempenho.

Art. 7° As despesas decorrentes da presente resolugdo correrdo por dotagdes proprias do orgamento da
Camara Municipal.

Art. 8° Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicag@o.

Pouso Alto, 06 de setembro de 2019.
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Anexo |

Organograma da Camara Municipal de Pouso Alto
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Relacao dos carqos da Camara Muni
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cipal de Pouso Alto

a) Cargos Efetivos:

SITUACAO ATUAL SIT UACAO NOVA
Quant Denominagéo Quant Denominagéo
SECRETARIA DA CAMARA
01 Secretario Executivo 01 Secretario Executivo
01 Auxiliar de Secretaria 01 Auxiliar de Secretaria
01 Auxiliar de Servicos Gerais 01 Auxiliar de Servicos Gerais
CONTADABILIDADE
: - 01 Contador
PROCURADORIA JURIDICA
- - 01 Procurador Juridico
b) Carqo em Comissao:
SITUACAO ATUAL SITUACAO NOVA
Quant Denominagéo Quant Denominag¢éao
GABINETE DO PRESIDENTE
01 Assessor Legislativo 01 Assessor Legislativo
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JUSTIFICATIVA:

O presente projeto de Resolugdo visa a criagdo do cargo de Contador, de provimento efetivo,
no ambito da CAmara Municipal de Pouso Alto.

A criagdo deste cargo tem, como primeiro objetivo, dotar a Camara de suporte contabil regular,
atendendo as necessidades diarias no &mbito do Poder Legislativo Municipal, sobretudo, no que diz respeito
as atividades administrativas e legislativas que envolvem assuntos de cardter contabil, financeiro e
orgamentario.

Sob o prisma econdmico-financeiro, a criagdo do cargo pode ser entendida como uma aplicagio
responsavel do dinheiro publico, ja que observa o interesse publico e exige como requisito de investidura a
aprovagdo prévia em concurso publico de provas e titulos.

Com estes esclarecimentos, conto com a aprovagéo dos senhores vereadores a esta proposigéo.

Pouso Alto, 06 de setembro de 2019.
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Luis Homero Mendes Freitas

Presidente Vice-Presidente

Paulo
Secretario



